GUIA VENTANILLA UNICA
MODIFICACIONES A SOCIOS Y ACCIONISTAS
PROGRAMAS DE FOMENTO

Direccion General de Facilitacion Comercial y de
Comercio Exterior

N‘.\DOS 1(
o ECONOMIA
“’udua 2
t:, ”J‘
SECR




Se pone a disposicion de los particulares la guia para realizar
el cambio / actualizacion de los socios y accionistas de las
empresas que cuenten con un Programa IMMEX o PROSEC
autorizado por la Secretaria de Economia.

Lo anterior a efecto de mantener actualizada la informacion
registrada en su Programa y dar cumplimiento a lo senalado
por la normatividad aplicable.



ALTA SOCIOS O ACCIONISTAS

Ingresar a la Ventanilla Digital

En el menld VUCEM seleccionar en el siguiente orden:

« Usuarios

« Administracion de los usuarios

« Personas relacionadas
« Administrar Socios y Accion

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html

AGRICOLA ALPE, SDERLDECY  Cerrarla
vucem sesién

& AALOS0923SES

& Personatoral 8 FIEL

istas

VUCEM Inicia Consultas  Tablero de seguirnienta Salicitudes Tramites~ Jsuario: Ctras tareas

Usuarios

Adrministracion de los usuarios [-]
Datos generales [+]
Personas relacionadas [-]

Administrar capturistas privados
Administrar personas para ofr vy recibir notificaciones

Administrar socios y accionistas


https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html

. . . . . AGRICOLA ALPE, S DE RLDE OV Cerrar la
# > Seleccion de rol » Registro de Socios y Accionistas sesifn

& AALOAOZISES

@ personaMoral B FIEL

vucem

1 Capturar un RFC previamente Registro de Socios y Accionistas
registrado ante el SAT

Inicia C Iltas Tablero de seguimienta itudes  Trammites~

2 Seleccionar persona fl'sica (o) Elusuario no se encuentra dado de alta en el Servicio de Identificacion del Contribuyente, favor de acudir a cualguier

Madulo de Servicios al Contribuyente de su preferencia.
moral

Macionalidad mexicana: @si ONo
Tipo de Persona: ® Persona Fisica O Persona Moral
Registro Federal de Contribuyentes®
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3 Siel RFC es valido, se mostraran los

. : » , 4 Seleccionar “Confirmar” para incorporar
datos respectivos, seleccionar “Agregar

a la lista

ACRICOLA ALPE,SDERLOECYV  Cerprlp
# » Seleccisn de rol » Registro de Sociosy Accionistas smsibn ACRICOLAALPE SDERLDECY  Cerrarla

# > Seleccion de ol » Confirma datos de accionista

sEsifn
& AALDAIATISER

_ & AALOAOYZISES
@ Fersonatar sl B FIEL
° vucem B Personatorsl B FIEL

vucem
Registro de Socios y Accionistas

—

Confirma datos de accionista

VUCEM

Taklaro da seg 2l S das Trémites-

Macionalidad mexicana: =5i Mo

VUCEM Inicio  Consultas

Tablero de seguirnienta Solicitudes  Tramitesw  Usuario: Otras tareas

Tipo de Persona: ® Persona Fisica Persona Moral
Registro Federal de Contribuyentes

AARMSTOS20EM7] Nombre Apellide paterne Apellido materno

Ma. DE LOS ANGELES ALTAMIRAND RAMOS

Registre Federal de Contribuyentes
Sociosy Accionistas

\RH_' RAZON SOCIAL NOMBRE APELLIDS PATERNG APELLIDS MATERNG ARRMS70520EM7 /[ Conflrmar ] [ Cancelar ]




Persona Moral

Persona Fisica

Completar los siguientes campos: Completar los siguientes campos:

= Nombre = Razdén social

= Apellido Paterno » Pais
= Pais = Coddigo Postal

= Coddigo Postal = Estado

& FersonaMoral R FIEL
vucem

Registro de Socios y Accionistas Registro de Socios y Accionistas

—

VUCEM Inicia Consultas Tablero de seguimiento Solicitudes Tramites~ Usuarios Ctras tareas

Inicio Consultas  Tablero de seguimniento Solicitudes  Tramites~ Usuarios Citras tareas

Nacichalidad mexicana: osi ®No Naciohalidad mexicana: Si *No
Tipo de Persona: @® Persona Fisica ) Persona Moral Tipe de Persona: O Persona Fisica ® Perscna Moral
Nombre: Apellide paternot Pais": “Denominacién o razén social *Pals
Seleccione v

Cédige postal- Seleccione

*Cédigoe postal *Estado

Estado*

Socios y Accionistas

Agregar

Socios y Accionistas

| RFC RAZGN SOCIAL NOMEBERE APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNG



BAJA SOCIOS O ACCIONISTAS

Ingresar a la Ventanilla Digital

En el menud VUCEM seleccionar en el siguiente orden:

o ACRICOLA ALPE, S OE ELDE CW Cerrar la
« Usuarios o ucem o cara

& AALDGOYZISES

e Administracion de los usuarios .

e Personas relacionadas
« Administrar Socios y Accionistas

VUCEM Inicio Consultas  Teklero de seguirnienta Saolicitudes Trarmites~ Usuarios  Otras tareas

e

Administracion de los usuarios
Datos generales [+]
Personas relacionadas -
Administrar capturistas privados
Administrar personas para oiry recibir notificaciones

Administrar socios y accionistas

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html



https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html

1 Seleccionar el registro a eliminar
2 Seleccionar “Eliminar”
3 Confirmar la acciéon “Aceptar”

Sociosy Accionistas

0 RFC RAZON SOCIAL NOMBERE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

/ AARMET0E20EMT M4, DELOSANCELES  ALTAMIRANO REMOS

Eliminar

Eliminar Accionista

¢Desea eliminar a los accionistas?

Cancelar Aceptar



Una vez realizados los cambios en la Ventanilla Digital, se debera enviar mediante escrito libre
firmado por el representante legal, la notificacidn de las modificaciones realizadas, al correo
dcge.tramitesc@economia.gob.mx manifestando lo siguiente:

Asunto: Notificacion de Cambios accionistas y/o socios (segln corresponda)

Cuerpo del correo:
RFC

Razdn social
NUmero y afio de programa: (IMMEX/PROSECQ)

La SE validara los cambios manifestados y unicamente confirmara de recibido.




GRACIAS

Direccion General de Facilitacion
Comercial y de Comercio Exterior

atencion.immex@economia.gob.mx
atencion.prosec@economia.gob.mx



