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• Ingrese a la Ventanilla Única
https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html

• Seleccione el tipo de persona

• Seleccione Trámites - Solicitudes nuevas

• Seleccione - Secretaría de Economía

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/Ingreso.html
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• Seleccione IMMEX – Modificación de Programa –
Modificación Baja de domicilio de una planta, bodega o
almacén

• Seleccione el número de Programa IMMEX

PASO 1 – Capturar solicitud

La información de la ceja “SOLICITANTE” es informativa,
deberá verificar que coincidan con los datos de su
programa
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• Seleccione la ceja “MODIFICACIÓN”

De la lista de domicilios, pulse el botón “BAJA” para
el domicilio a dar de baja

• Una vez seleccionado el domicilio, el
botón “BAJA” será modificado
automáticamente por “ACTIVAR”, lo que
significa que se ha confirmado el
domicilio que pretende dar de baja
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• Pulse botón “CONTINUAR” PASO 2 – Cargar archivos

En esta sección se indica que debe anexar dos
documentos, (fe de hechos y escrito).
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• Pulse Botón “CONTINUAR”
PASO 3 – Anexar requisitos

• Se deberá anexar un archivo PDF con la
LEYENDA “NO APLICA”, en ambos campos.

Pulse botón “CONTINUAR”
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• Pulse botón “EXAMINAR”, seleccione el PDF 
(realizado en paso 2) con la leyenda “NO APLICA”, y 
pulse botón “ADJUNTAR”

• Pulse botón “CERRAR”

• La VU validará que el PDF cumpla con los
requisitos antes indicados, en caso de estar
correctos se mostrará el mensaje “OK”, en caso
contario realizar las modificaciones
correspondientes al PDF, de acuerdo al paso 2
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• Si todo fue correcto pulse el botón “CONTINUAR”, 
y después “FIRMAR”

• Firme digitalmente y pulse botón “FIRMAR”.

• La VU generará el folio del trámite, Acuse de
recepción y Acuse de Resolución
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GRACIAS
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