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Elementos del Sistema

Para facilitar el uso de la Ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior (VUCEM o VU),
se implementaron una serie de componentes que el usuario debe emplear para su
comodidad y facil navegacion:

Listas desplegables (combos).

Controles de seleccion multiple.
Controles de seleccion unica.

Tablas de datos (formularios de captura).
Botones.

Mensajes.

Forma de acceso al sistema VUCEM
Para tener acceso al sistema de la VU se deben de cumplir con los siguientes requisitos
minimos instalados en la computadora del usuario:

Sistema Operativo Windows XP o MAC.

Conexion a Internet.

Navegador de Internet preferentemente Mozilla Firefox o Google Chrome en sus
ultimas versiones.

Adobe Reader (ultima version)

Recomendacioén al usuario para la captura de la solicitud

Si el usuario deja inactiva la captura de la solicitud, y después de un tiempo se
vuelve a retomar, es posible que se genere un error, por lo que se le recomienda
al usuario que mantenga activa la sesion y realice de manera continua la captura
de a informacion. En caso de haber realizado una pausa prolongada, se sugiere
cerrar dicha sesion y el explorador para volver a realizar el proceso desde el
principio para evitar inconsistencias.

La sesion tiene una duracion de 30 minutos, cuando la sesion quede inactiva
durante este tiempo se debe salir de la pagina, limpiar cookies, e iniciar sesion
nuevamente.

o HACIENDA 0 VUCEM
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Acceso a VUCEM

Se debe ingresar a la VUCEM a través de la siguiente direccion Web:

https://www.ventanillaunica.gob.mx/vucem/index.htm

Se despliega la pagina principal de la VUCEM, en la cual se debera colocarse en la opcion
de Ventanilla Unica, y posteriormente dar clic en Ingreso Solicitante

Trdmites Gobierno Q

GORJERNO DE

MEXICO

Inicio Ventanilla Unica ~ Servicios ~ Herramientas comercio exterior + Ayuda ~ Contacto

Sobre la VUCEM

Dependencias VUCEM

Normatividad

Ahora |a VUCEM et
desde tu dispositivo movil.
Escanea y descargala aqui:

#  DISPONIBLE EN } DISPONIBLE EN
p*

@& AppStore Google Play

O0O@0000

Para hacer uso del sistema el usuario puede ingresar de acuerdo con los siguientes
criterios:

e Usuarios con e. Firma:

Los usuarios con FIEL son aquellas personas fisicas o morales que cuentan con Llave
Privada y Certificado.

e Usuarios sin e. Firma:

Los usuarios sin e. Firma son aquellos que no cuentan con Llave Privada ni Certificado,
es decir, sin e. Firma, por lo que son registrados en el sistema de la VU por medio de su
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) o bien son ciudadanos extranjeros.

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE

goRpERsa BE HACIENDA (@) vucen

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Acceso a usuarios con e. Firma

Una vez dado clic en la opcidon Ingreso Solicitante debera de ingresar los siguientes
datos:

e Certificado (cer)*
e Clave Privada (key)*
e Contrasena de la Clave Privada

Ingreso a VUCEM

Certificado (cer)*:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archiy

Clave privada (key)*:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archiy

Contrasefa de clave privada*:

‘ Ingresar | Registrarse

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
s MEXICO . HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada
x Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Paraingresar el Certificado (.cer), deberd presionar Examinar y se mostrard una ventana

como la siguiente donde se debera localizar el archivo (.cer) y después se debera
presionar abrir:

€ Carga de archivos IE'

Gu | , < Sclicitantes » Usuaric - | +y | Buscar Agente Aduanal 2 |
Organizar « Mueva carpeta = » [ I@I
-~ 3 - . i sa
4% Favoritos o Wembre Tipo Fecha de creacién
Pl Escritorio B Certificado de sequridad 05/03/2019 04:48 p.m.

& Descargas

- Favoritos

4 Bl Escritorio
45 Biblictecas
3 Documel
| Imagene
J‘. Musica
E Videos

o Grunnene T * | jli

Maombre: - ||F.cer -

Abrir |v Cancelar

Paraingresar el Certificado (key), debera presionar Examinar y se mostrard una ventana

como la siguiente donde se debera localizar el archivo (key) y después se debera
presionar abrir:

Q Carga de archivos @
L
@uv| .« Solicitantes » Usuario - | ¢,| | Buscar Agente Aduanal o

Organizar + MNueva carpeta == ~ [ .@.
't Faverites  —  Biblioteca Documentos -
N A Jrganizar por:  Carpeta ¥
M Escritorio Agente Aduanal
@ Descargas |~ Nombre
[ Favoritos
B ] ey
Bl Escritoric
9 Biblictecas
3 Dacumel
| Imagene
J‘. Musica
E Videos
o Grinnene T ¢ | i G
Mombre: ey A I”‘.key v]l

[ Abrir |v][ Cancelar ]

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE

C.P. 06300, Ciudad de México.
bl A Call Center: 01 800 2863133 desde México
-
MEXICO HACIE D ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que los datos ingresados no contienen incongruencias entre si, es decir, que
sean correctos, el usuario debera presionar el botén ingresar.

Con FIEL Sin FIEL

Certificado (cer)®:

Examinar...  __ - .Z__”____.cer

Clave privada (key)*:

Examinar._. | "7 (IIITCTC TTTITT T T key

Contrasena de clave privada*:

‘ Ingresar | Registrarse

Se mostrara la siguiente ventana en la que debera elegir un rol y después dar clic en
Aceptar.

# > Seleccion de rol » Seleccién de rol Cerrarla

sesién

o vucem € PersonaFisica M FIEL

Seleccién de rol

Seleccione la forma en la que desea ingresar

Seleccione una opcién

Seleccione una opdon
- Aceptar
Persona Fisica

AGENTE ADUANAL

*% | Persona Oir Reciir Notificaciones

Reservados @ 2017 Politicas de Privacidad

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

.. GOBIERNO DE TN Call Center: 01 800 2863133 desde México
@) popsios @ HACIENDA (@ uvucen Sipmsimssisenes

Comentarios y Sugerencias a los correos:
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Acceso a tramites disponibles

Para iniciar con el tradmite de Autorizacién Programa Nuevo es necesario dar clic sobre
el menu de Tramites y posteriormente seleccionar la opcién de Solicitudes Nuevas.

Inicio Consultas  Tablero de seguimiento Solicitudes T S~ Usuarios Otras tareas

Favoritos y frecuentes

I Solicitudes nuevas I

Ba ndeja de tareas Solicitudes subsecuentes
pendientes

Buscar

Posteriormente se debera seleccionar la dependencia de la cual se va a realizar el
trdmite, en este caso se deberd seleccionar la dependencia de “Economia”

Tramites disponibles

Por favor elija la dependencia de la cual desea realizar su tramite.

MEDIO

HACIENDA i
ECONOMIA = COFEPRIS AMBIENTE
-t
SEDENA A
: PROFEPA ‘%"NAH = INBAL
D AGRICULTURA SENER
AMECAFE

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México

o HACIENDA Q VUCEM
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Se mostrara un menu desplegable en el cual se debe dar clic en el signo (+) de lado
derecho de IMMEX Yy se debera dar clic en las siguientes opciones para ingresar al tramite
deseado:

e Autorizacion Programa Nuevo
o Autorizacion Programa Nuevo Albergue

SE

Por favor elija el tramite que desea realizar.

IMMEX [
Autorizacion Programa Nuevo [-]
Autorizacion Programa Nuevo Industrial

Autorizacion Programa Nuevo Servicio

Autorizacion Programa Nuevo Albergue

Autorizacion Programa Nuevo Controladoras

Autorizacion Programa Nuevo Terciarizacion

Ampliacién [+]
Meodificacion de Programa [+]
PROSEC [+]

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

# .. GOBIERNO DE . Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO ) HACIENDA Q VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canadé

Comentarios y Sugerencias a los correos:
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Autorizaciéon Programa Nuevo Albergue

Paso 1.- Capturar solicitud

Una vez que ingresd al tramite, se mostrara la informacién del solicitante previamente
cargado, la cual, no puede ser modificada.

Para poder empezar a capturar la solicitud debera seleccionar la pestana de
“Complementos”.

Registro de solicitud IMMEX modalidad
albergue

Paso 1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicitud Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitud
Solicitante Complementos Anexo | Motarios v plantas Empresas submanufactureras Arexo 1y

Datos generales del solicitante

RFC: @ Denominacién o razén social:

Actividad econdmica preponderante:

Correo electrénico:

e _@economia.gob.m

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc

GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
> Call Center: 01 800 2863133 desde México
f MEXICO : HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Complementos

Una vez ingresado a la pestafa de los complementos, se visualizara la pantalla donde se
mostraran los datos de la solicitud que se va a generar y tendra que capturar los datos
generales que se le solicitan.

Solicitante Complemeantos Anexo | Notarios v plantas Empresas submanufactureras Anexo ly il

Datos de la solicitud

Modalidad:
Albergue

Datos generales

Pagina web™

Localizacion™:

Posteriormente debera seleccionar la fecha de expedicion desplegando el calendario y
después el recuadro del compromiso de ventas anuales.

Obligaciones fiscales

Opinién positiva del SAT*: Fecha de expedicion*:

SI v 30/08/2021

* Compromiso de ventas anuales por un valor superios a 500,000 dolares de los Estados Unidos de América, o su
equivalente en moneda nacional, o bien facturar exportaciones, cuando menos por el 10% de su facturacion total.

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO 4 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Se le pedira al usuario que capture los datos fedatarios de las sociedades que tiene
relacionadas, asi como también la fecha de emision del acta generada con el calendario
desplegable.

Datos federatario(s) Constitucion y modificaciones de la sociedad

Nombre del federatario que expide el documento*:

Numero de notaria*: Estado*:
Selecciona un valor v
Numero de acta*: Fecha de emisién del acta*:

RFC del Representante Legal*:

Nombre del Representante Legal*:

En los datos generales de los socios accionistas el usuario podra seleccionar si el socio es
de nacionalidad mexicanay si es un tipo de persona fisica o moral.

En caso de que el socio sea mexicano, el sistema le solicitara que capture su RFCy
posteriormente se dara clic en “Agregar”.

Datos generales socios accionistas

MNacionalidad mexicana: Tipo de persona:
@ Si O No ® Persona fisica O Persona moral

Registro federal de contribuyentes*:

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canad

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que el sistema valido los datos capturados, la informacion del socio se visualizara
como en el siguiente recuadro o bien si el usuario ya cuenta con un socio igual se
mostrara la informacion de este.

Datos de los socios y/o accionistas:

(] RFC

Razoén social Nombre

Apellido paterno Apellido

‘ Eliminar ‘

En caso de que el socio no sea de nacionalidad mexicana y sea una persona fisica, el
sistema le pedira que capture los siguientes datos (nombre, apellido paterno, pais,
cddigo postal, estado, correo electronico y TAX ID) para posteriormente dar clic en

“Agregar”

Datos generales socios accionistas

Nacionalidad mexicana:
) Si

Nombre*:

Pais*:
Seleccione
Codigo postal*:

Correo electrénico*:

GOBIERNO DE

MEXICO

Tipo de persona:

@ No @ Persona fisica

Apellido paterno*:

Estado*:

TAX ID*:

HACIENDA (@) vucen

) Persona moral

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que los datos fueron capturados correctamente, se visualizara la informacion del
socio en el recuadro de accionistas extranjeros o bien si ya tiene uno previamente
cargado este igual se mostrara en el recuadro.

Socios y Accionistas Extranjeros

Datos de los socios y/o accionistas:

(]} TAX ID Razodn social Mombre Apellido paterno Pais cp Estado
O 324]LK3)4l2 Juan Martinez 03727 Cali juan.
] R R 03930 Texas

‘ Eliminar ‘

O bien si el socio es extranjero y el tipo de persona es moral, debera capturar los
siguientes datos del socio (TAX ID, denominacion o razoén social, pais, codigo postal,
estado y correo electrénico) para posteriormente dar clic en agregar.

Datos generales socios accionistas

—
Nacionalidad mexicana: Tipo de persona:
o Si @ No © Persona fisica @ Persona moral
TAX ID*:
Denominaciéon o razén social*: Pais*:

Seleccione v
Cédigo postal*: Estado*:

Correo electrénico*:

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,

GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO 4 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que se capturaron los datos del accionista como persona moral, se mostrara la
informacion en el recuadro de los accionistas extranjeros.

Socios y Accionistas Extranjeros

Datos de los socios y/o accionistas:

(] TAX ID Razon social NMombre Apellido paterno Pais cP Estado

_ Transportes de e .

] 54k IABSKIE carga 28297 Espana trans

O R P 03930 Texas

L4 >
‘ Eliminar ‘

En caso de contar con los datos de la certificacion ante el SAT, los datos se visualizaran
en el recuadro asi como la fecha de inicio y vigencia de la certificacion.

Datos de la certificacion ante el SAT

Certificada(SI/NO): Fecha inicio de vigencia:

No

Fecha fin de vigencia:

* Campos obligatorios Continuar

Guardar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
s MEXICO - HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canadé

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Anexo |

Una vez ingresado a la pestana del Anexo, el sistema le pedira que capture los datos de

la fraccion arancelaria y una breve descripcion del producto, posteriormente tendra que
dar clic en “Agregar’.

Solicitante Complementos Anexa |

Motarios v plantas Empresas submanufactureras Arnexo lly

Anexo |

Materias primas, partes, componentes, materiales auxiliares, envases, material de empaque, etiguetas, folletos,
combustibles v lubricantes que se utilicen en el proceso de produccidn o de servicios de las mercancias de
exportacion.

Fraccion arancelaria del producto:

Descripcion:

| Elirninar || Agregar H Carga por archiva

Una vez que la fraccion sea capturada correctamente, se visualizara la informacion en el

recuadro de las fracciones o bien si lo desea podra complementa la informacion de la
fraccion con los siguientes botones.

. Fraccion
#Fraccion

P . . Val
- Descripcion comercial Anexo ll Tipo UMT Categoria aloren
arancelaria men
Tnonon FPRUEBA MO SENSIBLE EXPORTACION Gramo
< >
‘ Complementar Fraccidn H Proveedor Cliente H Proyecto IMMEX

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México
3 Call Center: 01 800 2863133 desde México
s MEXICO : / HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
: Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de seleccionar el boton de complementar fracciéon, se visualizara la siguiente
pantalla donde se pedira que capture la categoria de la mercancia, asicomo también los
valores en moneda nacional y el volumen de la produccion.

Cuando todos los datos de la fraccion sean capturados el sistema validara la informacion
y podra dar clic en “Guardar” para anexar los datos capturados a la informacion.

Fraccion arancelaria: Anexo | I: Tipo: UMT:
0e01006 NO SENSIBLE EXPORTACION Kilogramo

Fraccion arancelaria del producto

Categoria®:

Selecciona un valor v

Descripcidn comercial™:

PRUEBA

Valor en moneda nacional de la produccion o del servicio a realizarse mensualmente®:
Valor en moneda nacional de la produccion o del servicio a realizarse en 2 afios™
Volimen de la produccion o del servicio a realizarse mensualmente*:

Volimen de la produccion o del servicio a realizarse en 2 afios™

* Carmpos obligatorios

‘ Guardar H Regresar Anexo |

Una vez que los datos se guardaron correctamente la informacion se visualizara en el
recuadro de la fraccion como se muestra a continuacion, las fracciones podran contar
con 2 categorias, en caso de que sea producto terminado se podra ingresar la
informacion para Proyecto IMMEX.

Valor en moneda Valor en moneda

Anexo Il Tipo uMT Categoria mensual anual Volumen mensual  Velumen anual
MO SEMSIELE EXPORTACION Gramo Materia prima 10000 10000 100 1000
Croducto
SENSIBLE EXPORTACION  Kilogramo rosuEte 10000 10000 100 100
terminado
L4 >
‘ Complementar Fraccion H roveedor Cliente H Proyecto IMMEX

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de que se dé clic en el botén de Proveedor/Cliente, se le pedird al usuario que
captura el pais de destino de dicho proveedor, asi como también su RFC/TAX ID y su

razon social.

El sistema validara que la informacion sea correcta y se dara clic en “Agregar” para

guardar los datos.

Fraccion arancelaria: Anexo | I:

0a01006 MO SEMSIBLE

Proveedor/Cliente

Descripcion comercial®:

PRUEBA 1

Pais destino®:

Selecciona un valor v

RFC/TAX ID Cliente*:

Razdn social Cliente*:

* Campos obligatorios

Tipo: UMT:

EXPORTACION Kilogramo

‘ Limpiar H Agregar |

Una vez que los datos se agregaron, se visualizara la informacion del cliente como se

Mmuestra a continuacion

Rfc/Tax Id

#F 6 Pais d i
[u] raccion ais de origen P dor

Razon Social

Pais destino Rfc/Tax Id Cliente Razan Socia

dor

GOBIERNO DE

' MEXICO HACIENDA

° VUCEM

CANADA P — DISTROBUCION PAR

>

‘ Elirminar H Editar ‘

‘ Regresar Anexo | ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Nota: para capturar el proyecto IMMEX la fraccion deberd ser un producto
terminado en el apartado de la categoria.

Una vez que se haya ingresado al boton de Proyecto IMMEX, debera capturar los datos
siguientes datos para que el sistema pueda validar la informacion y poder agregarlos a
la fraccion seleccionada.

Fraccion arancelaria: Anexo l I: Tipo: UMT:

06011006 NO SENSIBLE EXPORTACION Kilogramo

Proyecto IMMEX

Descripcion comercial™:

PRUEBA 1

Tipo de documento*:

<

Selecciona un valor

Fecha de firma*: Fecha de fin de vigencia*:

RFC de la parte firmante*:

Razdn social de la parte firmante*:

* Campos obligatorios

‘ Lirnpiar ” Agregar ‘

Para el caso del tipo de documento, debera desplegar el listado y seleccionar cual de
ellos se solicitara para dicha fraccion.

Tipo de documento™:

Selecciona un valor -

Fecha de fin de vigencia®:

Contrato de compra venta

file

Contrato de magumla
Contrato de servicie
Ordenes de compra

Otre

Razdon social de la parte firmante™:

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
A Call Center: 01 800 2863133 desde México
-
MEXICO H CIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de seleccionar otro tipo de documento, el sistema le solicitara que capture

nombre de dicho documento que se solicitara para la fraccion.

Tipo de documento®; Descripcion otro®;
Ootro -
Fecha de firma™: Fecha de fin de vigencia*:

el

Una vez que los datos del Proyecto IMMEX fueron capturados correctamente, la
informacion de este se podra visualizar en el recuadro y se tendra que regresar a la

pestafa de Anexo | dando clic en el boton correspondiente.

[m] #Fraceion Tipodocumento Descripcion otro Fecha firma Fecha fin vigencia RFC de la parte firmante  MombrefRazan de Iz

Contrato de
B 2 riEm aE 30/08/2071 30/08/20271 et T mEeie s
L‘Ulﬂp'avel‘La

| Eliminar H Editar |

‘ Regresar Anexo | |

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO 4 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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También podra cargar las fracciones por un archivo, para esto tendra que dar clic en el
botén “Carga por archivo”.

Materias primas, partes, componentes, materiales auxiliares, envases, material de empaque, etiquetas, folletos,
combustibles y lubricantes gue se utilicen en el proceso de produccidn o de servicios de las mercancias de

exportacion.
Fraccién arancelaria del producto:

Descripcion:

Eliminar | Agregar H Carga por archivo

En caso de que haya capturado alguna fraccion el sistema mandara el siguiente mensaje
donde se le informa que las fracciones capturadas seran eliminadas.

Anexo |

Al cargar el archivo perdera la informacién que haya capturado de las fracciones de importacidn/exportacién.

‘ Cancela Aceptar

. HACIENDA 0 VUCEM
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Una vez seleccionado dicha opcion, el sistema visualizara la siguiente pantalla donde se
le daran indicaciones de que informacion debe contener el archivo que se vaya a anexar.

Carga de Fracciones

—
Has seleccionado la opcidn para cargar las fracciones desde un archivo, A continuacion te presentamaos las consideraciones que
toma en cuenta el sisterna para llevar a cabo la carga de las mismas.

El archivo debe de encontrarse en formato csv & Ixt, esto quiere decir que debe contener los valores a subir separados por comas.
La primer linea del archivo debe de contener los encabezados de cada uno de los carmpos gue se cargaran dentro del sistema.

A continuacién se define el orden de cada uno de los campos.

Posicion Dato

| IDENTIFICADOR DE LA FRACCION ARANCELARIA [para las fracciones de importacidn el valor debe corresponder al
de la fraccidn de exportacion )

2 TIPO DE FRACCION ARANCELARIA (EXPO 6 IMPO)

3 FRACCION ARANCELARIA

4 DESCRIPCION DE LA FRACCION ARANCELARIA

5 CATEGORIA[PT para producto terminade Y MT para rmateria prima)

& VOLUMEN A REALIZARSE MENSUALMENTE

7 VOLUMEN A REALIZARSE DURANTE EL PERIODO DE DOS ANOS

8 VALOR EN MONEDA NACIONAL A REALIZARSE MENSUALMENTE

9 VALOR EN MOMNEDA NACIONAL REALIZARSE DURANTE EL PERIODO DE DOS ANGS

En caso de no contar con un archivo, podra descargar una copia para capturar enella los
datos mencionados arriba y poder adjuntarla a la solicitud.

El dato de CATEGORIA se validara contra los catalogos contenidos dentro del sisterna, por lo que en el caso de que estos no
coincidan, no se permitira ingresar la fraccion

|Aquf puede descargar el formato del layout para la carga. LAYOQUT I

[Examinar..| A_Carga_Mercancia_Genericaxls

[ Agregar H Cerrar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos:
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx

GOBIERNO DE

' MEXICO




gob

VUCEM

Una vez que se haya descargado el documento, este se visualizard como un blog de
notas, donde debera capturar los datos como se muestra a continuacion.

ID_FRACCION,TIPO_FRACCION,FRACCION,DESCRIPCION_FRACCION,CATEGORIA,VALOR_ANUAL ,VALOR_MENS
UAL , VOLUMEN_ANUAL , VOLUMEN_MENSUAL

1,EXPD,B4198902,PRUEBA 1,Materia prima,120000,43000,36546,94385

2,EXP0O,73065099,PRUEBA 2,Materia prima,20000,23000,45000,324234

3,EXPO,84212104,PRUEBA 3,Producto terminado,120000,43000,36546,94385

Una vez que el archivo haya sido capturado se deberd anexar, para esto dara clic en
“Examinar”, buscar el archivo y dar clic en “Abrir”, cuando este se haya adjuntado se
dara clic en “Agregar” para anexar la informacion capturada.

El dato de CATEGORIA se validara contra los catdlogos contenidos dentro del sisterna, por lo que en el caso de que estos no
coincidan, no se permitira ingresar la fraccién

Agqui puede descargar el formato del layout para la carga. LAYQUT

|Examinar..| layout_carga_masiva_fraccion.txt

‘ Agregar H Cerrar |

Cuando el sistema valide la informacion de las fracciones, se podran visualizar en el
recuadro como en la siguiente imagen.

#Fraccion Fraccmn_ Descripcion comercial Anexo |l Tipo UMT Categoria Valor en
arancelaria men
04062002 FRUEBA MNO SENSIBLE EXPORTACION Kilogramo Materia prima 83t
§ . . . i Producto
2 01069099 FRUEBA NO SENSIBLE EXPORTACION Cabeza el SDAE
3 oe0Nooe FRUEBA NO SENSIBLE EXPORTACION Kilogramo Materia prima =2
< >
Complementar Fraccidn H Proveedor Cliente H Proyecto IMMEX

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
A Call Center: 01 800 2863133 desde México
-
MEXICO H CIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Posteriormente debera capturar los datos de las fracciones de las mercancias, para esto

tendra que ingresar la fraccion, una breve descripcion de la mercancia y dar clic en
“Agregar’.

Fraccién arancelaria de la mercancia:

Descripcion:

‘ Eliminar H Agregar ‘

Cuando los datos de la fraccion hayan sido verificados por el sistema, se visualizara la
informacion en el recuadro de las fracciones.

Si lo desea el usuario podra realizar las mismas acciones dando clic en el botén de
“Complementar Fraccidon” o bien agregar “Proveedor/Cliente”.

- Fraccion arancelaria del producto de b i ¢ Fraccion arancelaria de la mercancia
#Fraccion Descripcion comercial

exportacion de importacion
01069092 PRUEBA 01069092
L4 >
Complementar Fraccién H Proveedor Cliente
Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 286: desde México
MEXICO HACIENDA Q VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y
ventanillaunica@sa

encias a los correos
gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Notarios y plantas
Una vez ingresado a la siguiente pestana, el usuario debera capturar los siguientes datos
del notario (Nombre (s), primer apellido, segundo apellido, numero de acta, fecha del
acta, numero de notaria, estado, municipio o alcaldia) y posteriormente dar clic en

“Agregar”

Solicitante Complementos = Anexo | MNotarios y plantas Empresas submanufactureras Anexo Iyl

Datos de los notarios

—
Nombre(s)*: Primer apellido*: Segundo apellido:
Ndmero de acta*: Fecha del acta*: Ndmero de notaria*:
=
Estado™: Municipio o alcaldia*:
Selecciona un valor v Selecciona un valor v

| Eliminar H Agregar l

Cuando el sistema haya validado la informacion capturada, esta se podra visualizar en el
recuadro de datos de los notarios.

Datos de los notarios:

Fecha del Mdmero de

- Nomb: Pri llid S d Iid N de act ’ E
O ombre(s) rimer apellido egundo apellido umero de acta acta hotaria
2021-08-30 B
O JUAN CARLOS MARTINES MARTINES 382934 00:00:000 292873 "
coT ’
L4 >

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Posteriormente tendra que capturar la informacion de las empresas extranjeras, el
sistema validara la informaciéon capturada y si todo es correcto podra dar clic en
“Agregar”.

Empresas extranjeras

Tax ID*: Mombre del empresa®:

Pais*:
Selecciona un valor -

Direccion™

| Eliminar || Agregar |

Si los datos capturados por el usuario son correctos, el sistema mostrara la informacion
en el recuadro de empresas extranjeras como se visualiza a continuacion.

Empresas extranjeras:

(| Tax ID Mombre del empresa Pais Direccion

_ EMPRESA
O LSK3LZ2 CHILE (REPUBLICA DE]  LAGO MAYRAN
- < TRANSDORTISTA { AbE o

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MﬁXICO _ HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Debera buscar las plantas IMMEX, para esto tendra que desplegar el listado de los
estados, seleccionar el que corresponda y posteriormente dar clic en “Buscar plantas
IMMEX" para poder visualizar la informacién de esta.

Datos de las plantas donde se realizaran las operaciones IMMEX

Estado™:

Buscar plantas IMMEX

Plantas disponibles:

- [V MO Codi . . P

O Calle umere umero odlgo Localidad Colonia Municipio o delegac
exterior interior postal

O LAS AMERICAS 500 67130 AMERICA GUADALURE

L4 >

Se procederan a agregar las plantas que se hayan encontrado, para esto tendra que
seleccionar el registro y posteriormente dar clic en “Agregar plantas”.

Plantas disponibles:

Numero Mimera Cadigo
exterior interior postal

Calle Localidad Colonia Municipio o delegac

— CTRA NO ESPECIFICADA
(I 124 GLUASAVE
| CALLES SN BN24 EN EL CATALOGO UASAV

C ERA AL CAMP TR 5 CAD

- CARRETERA AL CAMPO /N B30 OTRA MO ESPECIFICADA AHOME
ISKM 23 EN EL CATALOGOD
CARRETERA

1 INTERMACIONAL NO.1S SN E1210 MIGUEL HIDALGO AHOME

MEXEMNCG KM 203

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
> Call Center: 01 800 2863133 desde México
f MEXICO : HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que la planta immex fue agregada correctamente se visualizara en el siguiente
recuadro, en este caso el usuario podra desplegar los listados de Representacion federal
y Actividad productiva para seleccionar el que corresponda con dicha planta.

Plantas Immex:

Nimera Ndmera Cadigo Localidad Calonia Delegacion /

(] #Plant Call
- amta ale exterior interior postal

CARRETERA

(] 1 INTERMACIONAL NCU1E SN B0 MIGUEL HIDALCGO AHCH
MEXENOG KM 203
L4 >
Complementar planta || Montos de inversidn || Empleados H Capacidad Instalada ‘
| Carga por archivo Eliminar plantas ‘
Representacion federal*: Actividad productiva*:
CULIACAN - CLASIFICACION, INSPECCION, PRI+

En este punto el usuario podra hacerle varias modificaciones a la informacion de la
planta, para esto debera seleccionar el botdn que corresponda a la acciéon que se vaya a

realizar.

Plantas Immex:

O #Planta Calle NLJI'I"IllEI'O I‘\lumu.eru Codige Localidad Colonia Delegacion /
exterior interior postal
CARRETERA.
0 1 INTERMACIONAL NC.15 SN E1210 MIGUEL HIDALGO AHOM

MEXENOG KM 203

Complermentar planta H Montos de inversion || Empleados H Capacidad Instalada |

Eliminar plantas |

| Carga por archivo

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBRIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
Sl 25 $ Call Center: 01 800 2863133 desde México
@ s @HACIENDA @ uucen  piogmpiem e
teme™ wue” Comentarios y Sugerencias a los correos:

ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de que se dé clic en “Complementar planta” se visualizara la siguiente ventana
donde tendra que capturar los datos del complemento y posteriormente dar clic en

“Agregar Complemento”

Complemento de planta

Permanecera mercancia al amparo del
programa *:

Tipo de documento™:
Selecciona un valor v Selecciona un valor

Fecha de firma*: Fecha de fin de vigencia*:

* Campos obligatorios

| Lirmpiar H Agregar Complemento

En caso de que el tipo de documento sea por contrato de comodato o contrato de
subarrendamiento, se desplegara un segundo registro donde tendra que seleccionar el
documento de respaldo y seleccionar las fechas de inicio y vigencia del mismo.

Permanecera mercancia al amparo del
programa *:

Tipo de documento*:

Sl

<

Contrato de comodato

Fecha de firma*: Fecha de fin de vigencia*:

30/08/2021 = 30/08/2021
Documento de respaldo *:
Selecciona un valor v

Fecha de fin de vigencia*:

Selecciona un valor

Comodato
Contrato de subarrendamiento

Otro

GOBIERNO DE

y SosEme HACIENDA (@) vucen

| Limpiar H Agregar Complemento

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Cuando los datos del complemento de la planta fueron capturados correctamente, el
sistema le mostrara al usuario la informacién en el siguiente recuadro.

Complemento de planta

Permanecera mercancia

O #Planta Tipo de documento Fecha de firma Fecha de fin de vigencia Documento respaldo
al amparo del programa
_ . e Contrato de
(] = Contrato de comodato 29;'08,I2L}2I 31/08/202 .
subarrendamiento
€ >

| Eliminar H Editar l

Posteriormente debera agregar un firmante, para esto tendra que capturar el RFCy
seleccionar el tipo de firmante, en caso de que se haya seleccionado un documento de
respaldo si podrd seleccionar un firmante de respaldo, pero si no esta accion estara
desactivada.

Cuando los datos sean correctos se dara clic en “Agregar Firmante”.

RFC*: Tipo de firmante™: Agregar Firmante

Selecciona un valor v

Selecciona un valor

Firmante principal

Firmante respaldo

Complemento de planta

] RFC de la parte firmante Mombre/Razén de la parte firmante Tipo firmante

‘ Eliminar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MﬁXICO _ HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que los datos del firmante fueron agregados correctamente podra regresar a la
pagina anterior para continuar con la solicitud.

Complemento de planta

[l RFC de la parte firmante Nombre/Razén de la parte firmante Tipo firmante

Firmante principal

L4 >

‘ Eliminar ‘

Regresar a plantas

Una vez que los datos fueron capturados correctamente se regresara a la pagina de las
plantas, en este proceso los datos ya fueron guardados correctamente pero no se
visualizaran en el registro.

Plantas Immex:

Namero Mamero Codigo Localidad Colonia Delegacion /

#Plant Call . . .
At =i exterior interior postal

CARRETERA.
0 1 INTERMACIONAL NC.15 SN E1210 MIGUEL HIDALGO AHOM

MEXENOG KM 203

Complermentar planta H Montos de inversion || Empleados H Capacidad Instalada |

Eliminar plantas |

| Carga por archivo

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

# .. GOBIERNO DE § Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO ) HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
=i owe’ Comentarios y Sugerencias a los correos:

ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de que se vaya a capturar un monto de inversion, el sistema le pedira que
capture los siguientes datos (tipo, cantidad, descripcion y monto de la inversion) para
posteriormente dar clic en “Agregar”.

Montos de inversion

Tipo*®: Cantidad*:

Selecciona un valor v

Descripcién*:

Monto de inversién en moneda nacional{mxn)*:

* Campos obligatorios ‘ Limpiar H Agregar

Una vez que los datos fueron capturados correctamente se podra visualizar la
informacion en el recuadro de monto de inversion.

Montos de inversién

] #Planta Tipo Cantidad Descripcion Monto

] 1 Maguinaria 182935719 FRUEBA 8272927

‘ Eliminar H Editar ‘

‘ Regresar a plantas ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
' MEXICO - HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canadé

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Cuando los datos sean correctos podra regresar a la pestafna de plantas, pero no se podra
visualizar la informacion del monto de inversion.

Plantas Immex:

Numero Ndmero Codigo

0 #Plant Call . . .
- ants =i exterior interior postal

Localidad Colonia Delegacion [/

CARRETERA
0 1 INTERMACIONAL NO.15 SN B0 MIGUEL HIDALGO AHOR
MEXENOG KM 203

Complermentar planta H Montos de inversion || Empleados H Capacidad Instalada |

| Carga por archivo Eliminar plantas |

Para el caso de los empleados, el sistema solicitara al usuario que capture el total de
empleados y posteriormente que tipo son (directos o indirectos) para posteriormente
dar clic en “Agregar”.

Empleados

Total de empleados*:

[ Directos

i Indirectos

* Campos obligatorios | Lirnpiar H Agregar l

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

; GOBIERNO DE g Call Center: 01 800 2863133 desde México
A, MEXICO N HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En caso de que los empleados sean directos, se tendra que poner el # de empleados, si

cuentan con cedula de cuotas y la fecha de cedula, posteriormente se dara clic en
“Agregar”.

Total de empleados*:

10000

Directos

O Indirectos

Directos

Directos*:

5000

Cédulas de determinacién de cuotas*: Fecha de cédulas del IMS5*:

s . 30/08/2021

]|

* Campos obligatorios ‘ Limpiar H Agregar l

En caso de que los empleados sean indirectos se tendra que capturar los siguientes
datos para posteriormente dar clic en “Agregar”.

Indirectos
Indirectos*: Contrato de prestacion de servicios*: Objeto del contrato del servicio*:
5000 Contrato prueba Objeto prueba
Fecha de firma*: Fecha de fin de vigencia*:
30/08/2021 = 31/08/2021 =

RFC de la empresa prestadora de servicios™:

* Campos obligatorios ‘ Limpiar H Agregar

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
s MEXICO . HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada
x Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Una vez que los datos fueron capturados correctamente, se podra visualizar la

informacion de los empleados tanto directos como indirectos como en el recuadro que
se muestra a continuacion.

Directos
Objeto del
O #Planta Total Directos Cedula de cuctas Fecha de cedula Indirectos Contrato contrato de
servicio
1 10000 5000 Sl 30/08/2021 5000 Contrato prueba Objeto pruet
< >

‘ Eliminar H Editar

‘ Regresar a plantas ‘

Cuando los datos hayan sido capturados correctamente podra regresar a la pestana de
plantas con la informacion guardada para la planta seleccionada.

Plantas Immex:

#Planta Calle Mumero Mamero Codigo

N R . L lidad Coloni Drel i
exterior interior postal oralids slenta egacién /
CARRETERA
) 1 INTERMACIOMAL NCL15 SM B210 MIGUEL HIDALGO AHOH
MEXENDGC KM 203
£ >
Complementar planta H Montos de inversidn || Empleados H Capacidad Instalada ‘

| Carga por archivo Eliminar plantas ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBRIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
Sl § Call Center: 01 800 2863133 desde México
- ’
“ " MEXICO 4 '8 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
ol swe’ Comentarios y Sugerencias a los correos:
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Para poder capturar la capacidad de instalacion, el usuario debera contar con una
fraccion arancelaria tanto de importacion como de exportacion.

Posteriormente debera capturar los datos de la instalacion donde debera seleccionar
alguna de las fracciones capturadas anteriormente y dar clic en “Agregar”.

Capacidad instalada

—
Fraccién arancelaria de producto terminado™: UMT*:
Selecciona un valor v

Descripcion comercial del producto terminado*:

Turnos®: Horas por turno*:

Cantidad empleados*: Cantidad maquinaria*:

Descripcion de la maquinaria*:

Capacidad instalada mensual*: Capacidad instalada anual*:
Capacidad efectivamente utilizada(porcentaje)*: Calculo de la capacidad instalada*:
*Campos obligatorios ‘ Limpiar H Agregar l

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.
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Una vez que los datos fueron capturados correctamente, la informacion se podra
visualizar en el recuadro de datos de instalacion con la fraccidon que se haya seleccionado.

Capacidad instalada

.. . L . Capacidad Calculo de la
_ Fraccién arancelaria de Descripcion comercial del producto . -
O #Planta 3 i UMT efectivamente capacidad Tu
producto terminado terminado o i .
utilizada(porcentaj instalada
(]} 0eo0N00e FPRUEBA Kilogramo 78 8205.128205128205

‘ Eliminar H Editar l

‘ Regresar a plantas ‘

Cuando los datos hayan sido capturados correctamente podra regresar a la pestaha de
plantas con la informacion guardada para la planta seleccionada.

Plantas Immex:

#Planta Calle Mumera MNamerao Codigo

. . . Localidad Coloni Del ig
exterior interior postal calias olonia egacion /

CARRETERA
0 1 INTERMACIONAL NO.15 SN B0 MIGUEL HIDALGO AHOR
MEXENOG KM 203

Complermentar planta H Montos de inversion || Empleados H Capacidad Instalada |

| Carga por archivo Eliminar plantas |

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBRIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
Sl § Call Center: 01 800 2863133 desde México
% - %
. MEXICO ek HACIENDA Q VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Ve swe’ Comentarios y Sugerencias a los correos:
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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También podra cargar los datos de la planta por un archivo, para esto se ingresara en
dicha opcién y se mostrara la siguiente pantalla donde se mostraran los datos que se
deberan capturar en el archivo.

Carga de capacidad instalada

—
Has seleccionado la opcidn para cargar la capacidad instalada desde un archivo. A continuacion te presentamos las
consideraciones que toma en cuenta el sistema para llevar a cabo |la carga de las mismas.

El archivo debe de encontrarse en formato csv o txt, esto guiere decir que debe contener los valores a subir separados por comas.
La primer linea del archivo debe de contener los encabezados de cada uno de los campos gue se cargaran dentro del sistema.

A continuacian se define el orden de cada uno de los campos.

Posicion Dato

| IDENTIFICADOR DE LA PLANTA(EL VALOR DE LA COLUMMNA #Planta DEL CRID DE PLANTAS)

2 IDENTIFICADOR DE LA FRACCION ARANCELARIA [EL VALOR DE LA COLUMMNA #Fraccion DEL GRID DE
FRACCIOMES)

3 TURNOS

4 HORAS POR TURNO

5 CANTIDAD DE EMPLEADOS

=] CANTIDAD DE MAQUINARIA

7 DESCRIPCION DE LA MAQUINARIA

8 CARPACIDAD INSTALADA MEMNSUAL

9 CARPACIDAD INSTALADA ANUAL

10 CAPACIDAD EFECTIVA

Aqui puede descargar el formato del layout para la carga. LAYOUT

|:Examinar...:| layout_carga_masiva_capacidad.txt

‘ Agregar H Cerrar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

. ) HACIENDA VUCEM Call Center: 01 800 2863133 desde México

GOBIERNO DE
MEXICO & + 1844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos:
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Posteriormente debera capturar los datos de la capacidad de producciéon conforme a la
fraccion arancelaria, cuando estos sean correctos se dara clic en “Agregar’.

Capacidad de produccion a utilizar de cada producto

Fraccién arancelaria®: Capacidad instalada*: Porcentaje utilizado*:

‘ Eliminar || Agregar ‘

Una vez que el sistema valido la informaciéon capturada esta se visualizara en el recuadro
de capacidad de produccion como se muestra a continuacion.

Capacidad de produccién:

O Fraccién arancelaria Unidad de medida tarifaria Capacidad de produccién Porcentaje
O 04069002 Kilogramo 100000 100
* Campos obligatorios Continuar | Guardar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO 4 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx



gob

VUCEM

Empresas submanufactureras
Una vez ingresado a la siguiente pestana deberd capturar el RFC de la empresa
submanufacturera, posteriormente desplegar el listado de estado y seleccionar el que
corresponda, si los datos son correctos se podra dar clic en “Buscar plantas”.

Solicitante

Complementos

Anexo | Notarios y plantas

Empresas submanufactureras

Registro federal de contribuyentes*:

Estado™:

Selecciona un valor

Empresas submanufactureras

Anexo 11y 11l

Buscar plantas

El sistema validara la informacion que se haya capturado y si todos los datos concuerdan
se visualizara la informacion de las empresas que tiene disponible de acuerdo al RFCy

estado capturado.

Submanufactureras disponibles:

O Calle

[ CALLES SN

_ CARRETERA AL CAMPO
T 3EKM23

CARRETERA
| INTERNACIONAL NO.15 5N
MEXENOG KM 203

GOBIERNO DE

MEXICO

Murn. exterior Mum. interior

8124

81360

81210

HACIENDA Q VUCEM

Codigo postal

Colonia

OTRA MO ESPECIFICADA EN EL
CATALOGO

OTRA MO ESPECIFICADA EN EL
CATALOGO

MIGUEL HIDALGO

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
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Una vez que se hayan visualizado las plantas deberan ser agregadas, para esto tendra
gue seleccionar el recuadro del registro y posteriormente dar clic en “Agregar plantas”.

Submanufactureras disponibles:

] Calle Num. exterior Mum. interior Codigo postal Colonia
OTRA MO ESPECIFICADA EN EL
CALLES SM 81124 ) _
CATALOGO
— CARRETERA AL CAMPO OTRA NO ESPECIFICADA EN EL
O ) = 81360 R _
35 KM 23 CATALOGO

L4

Agregar plantas

Cuando se haya agregado la(s) planta(s), estas se podran visualizar en el recuadro de
plantas seleccionadas como se muestra a continuacion.

Plantas submanufatureras seleccionadas:

. . . Cadi .

(] Calle Num. exterior Num. interior uege Localidad
postal

_ CARRETERA AL CAMPO OTRA NO ESPECIFICADA EN EL

O - SN 81360 : . AHOME

35KM23 CATALOGCO

< >

Complementar planta H Eliminar plantas

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
s MEXICO . HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada
x Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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En este caso podra complementar la informacion de la planta seleccionada, para esto
tendra que dar clic en la opcion correspondiente y se visualizara la siguiente pantalla
donde podra seleccionar la informacion adicién, si los datos son correctos podra dar clic
en “Guardar”.

Datos de la empresa submanufacturera

Permanecera mercancia importada al amparo del Programa*:

Selecciona un v

Que se trate de personas morales que tributen conforme al Titulo Il o de personas fisicas que tributen
conforme al Titulo IV, Capitulo Il, Secciones | o 11, de la Ley del Impuesto sobre la Renta*:

Selecciona un ~

Opinién positiva vigente expedida por el SAT sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales del
solicitante en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion*:

SI

Fecha Opinidn 32-D*:

31/08/2021

* Campos obligatorios

Regresar a plantas H Guardar l

Cuando se haya complementado la informacion, regresara a la pagina de la solicitud con
los cambios previamente guardados.

Plantas submanufatureras seleccionadas:

_ . . . Codi .
O Calle Nurn. exterior Nurm. interior ocgo Localidad
postal
CARRETERA AL CAMPO . OTRA NO ESPECIFICADA EN EL
- S/N 81360 - ] AHOME
I5KM23 CATALOGO
L4 >
Complementar planta H Eliminar plantas

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.
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Anexo Il y Il

Cuando se haya ingresado a la pestana del anexo, se visualizara la siguiente pantalla
donde debera capturar la informacion de las fracciones que van en los contenedores y
una breve descripcion, si los datos son correctos podra dar clic en el boton de “Agregar”.

Solicitante Complementos Anexo | Notarios y plantas Empresas submanufactureras Anexo 1l y 1l

Anexo |l

Contenedores, cajas de trailer:

Fraccién arancelaria:

Descripcién:

‘ Eliminar H Agregar l

Cuando se hayan capturado las fracciones, estas se podran visualizar en el recuadro del
anexo como se muestra a continuacion.

Descripcién anexo Il

_ Fraccion N
(] . Descripcion
arancelaria
O 01069099 PRUEEBA1
O 01069099 INSTRUMENTOS MEDICINALES
Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
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Posteriormente debera capturar la misma informacion para las fracciones arancelarias
del anexo lll, si los datos son correctos podra dar clic en “Agregar”.

Anexo lll

Herramientas, equipos y accesorios de investigacion, de seguridad industrial y de productos necesarios para la
higiene, asepsia, y para la prevencién y control de la contaminacion ambiental de la planta productiva, manuales de
trabajo y planos industriales, asi como equipo de telecomunicacién y computo. Maquinaria, aparatos, instrumentos y
refacciones para el proceso productivo, equipo de laboratorio, de medicidn y de prueba de sus productos y los
requeridos para el control de calidad,para capacitacién de su personal, equipo para el manejo de materiales
relacionados directamente con los bienes de exportacion y otros vinculado con el proceso productivo, asi como
equipo para el desarrollo administrativo de la empresa, a importar al amparo del programa.

Fraccién arancelaria:

Descripcion:

‘ Eliminar H Agregar

Si los datos capturados son correctos se visualizara la informacion en el siguiente
recuadro como se muestra a continuacion.

Una vez que la solicitud fue llenada se procederd al paso 2 donde tendra que revisar los
requisitos necesarios para la solicitud, para esto tendra que dar clic en “Continuar”

Descripcion anexo Il

(] Fraccion arancelaria Descripcion

[ 0e0nooe HERRAMIENTAS PARA CONSTRUCCION

* Campos obligatorios Continuar l Guardar |

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
o Call Center: 01 800 2863133 desde México
@) popsios @ HACIENDA (@ uvucen Sipmsimssisenes
e = Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Paso 2.- Requisitos Necesarios

Una vez capturada toda la informaciéon relativa a la solicitud, se debe seleccionar
“Continuar”, y el usuario pasarda al Paso 2.- Requisitos necesarios, en este paso, VUCEM
validara y mostrara los documentos que son obligatorios, de acuerdo a los datos
capturados por el solicitante en el Paso 1.

Cargar archivos

La solicitud ha sido guardada exitosamente. Tiene 15 dias naturales para firmarla, después de ese tiempo desaparecera
del listado de solicitudes pendientes por firmar. NUmero de solicitud [67944032]

Paso 2 Paso 3 Paso 4
Requisitos necesarios Anecxar requisitos Firmar solicitud

Requisitos obligatorios

1 Fe de hechos emitida por fedatario pdblico

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.
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Si el solicitante asi lo requiere, es posible agregar un nuevo documento en la parte de
“Requisitos opcionales”, para ello, podrd desplegar la lista de opciones en: “Tipo de
documento’, elegirlo segun considere conveniente y dar clic en el boton “Agregar
nuevo’, en el recuadro de lado derecho se incluiran todos los documentos que el usuario
va a adjuntar a través de archivos en formato PDF.

Requisitos opcionales

Instrucciones:
-De acuerdo al caso particular, algunos docurmentos podrian ser obligatorios
-En caso de que no requieras algun documento, seleccidgnalo y eliminalo
-5i necesitas anexar mas de un documento del mismo tipo seleccidnalo de la lista y presiona "Agregar nusvo”

Tipo de documento: (] Tipo de documento

Selecciona un tipo de documento - 1 [ Fe de hechos emitida por fedatario puablico (2da parte opcional)

2 O Fede hechos emitida por fedatario pdblico (3ra parte opcional)
3 [ Fe de hechos emitida por fedatario publico (4ta parte opcional)
% [ Fe de hechos emitida por fedatario pablico (Sta parte opcional)
‘ Eliminar H Agregar nuevo |
‘ Anterior || Continuar |

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
. MEXICO 4 HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx
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Paso 3.- Anexar Requisitos

Una vez llegado a este punto, el usuario deberd anexar los documentos que fueron
definidos por el usuario en el paso 2; los documentos que se adjuntaran deberan estar
en formato PDF y no deberan contener formularios, objetos incrustados, codigo java
script, etc. Para ello, tendrd que dar clic en el botén de “Adjuntar documentos”.

Paso 4
Firmiar solicitud

Paso 3
Anexar requisitos

Paso 2
Requisitos necesarios

Paso1
Capturar solicitud

Si deseas adjuntar un nuevo documento, selecciona la opcion --Adjuntar nuevo documento-- y presiona el botdn "Adjuntar
documentos®.

Tipo de documentos Documento Ver
documento
Fe de hechos emitida por fedatario pablico (2da parte opcional)®: - Adjunta nueve documento ~ E
Fe de hechos emitida por fedatario publico (3ra parte opcional)™: - Adjunta nueve documents v E
Fe de hechos emitida por fedatario pdblico (4ta parte opcional)™: - Adjunta nuevo documents v E
Fe de hechos emitida por fedatario pdblico (Sta parte opcional)*: - Adjunta nueve documento ~ E
Fe de hechos emitida por fedatario publico™ - Adjunta nueve documents v E
‘ Cuardar || Adjuntar documentos

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
C.P. 06300, Ciudad de México.

GOBIERNO DE Call Center: 01 800 2863133 desde México
' MEXICO = HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canadé

Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx



gob

VUCEM

Posteriormente se podra visualizar la siguiente ventana en la cual deberd de seleccionar
el boton de “Examinar” y buscar el archivo correspondiente para cada tipo de
documento, una vez hecho esto dar clic en el boton “Abrir”.

Adjuntar documentos

Para poder adjuntar tu documento, deberd cumplir las siguientes caracteristicas:

= Debe zer formato POF que no contenga formularios, objetos OLE incrustrados, cddigo java script, etc.

= Mo debe contener paginas en blancoo

Tamafo maximo
permitido (en MB)

Tipo de documento

Fe de hechos emitida por fedatario 10
plblico (2da parte opcional)

Fe de hechos emitida por fedatario 10
publico (3ra parte opcional)

Fe de hechos emitida por fedatario 10
plblico (4ta parte opcional)

Fe de hechos emitida por fedatario 10
plblico (5ta parte opcional)

Fe de hechos emitida por fedatario 10
plblico

Resolucidén minima
de las imagenes
contenidas (en

DPIs)

300

300

300

300

300

|Examinar..| Docurmento prueba.pdf

|[Examinar...| Documento prueba.pdf

|Examinar...| Documento prueba.pdf

|Examinar...| Documento prueba.pdf

|[Examinar...| Documento prueba.pdf

La carga del docurmento puede tardar varios segundos, este tiermpo dependera del tamano de tu archivo y de tu velocidad

GOBIERNO DE

MEXICO

TARIA DE MACIEND

LEEIE D

de conexid

L

VUCEM

| Cerrar H Adjuntar |

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México
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Al adjuntar el documento, VUCEM abrira una ventana indicando que el estatus de carga

es “Correcto”, dar clic en “Cerrar”.

Documentos anexos

Documento Estatus
Docurmento prueba.pdf Correcto
Docurnento prueba.pdf Correcto
Docurmento prueba.pdf Correcto
Docurmento prueba.pdf Correcto
Docurmento prueba.pdf Correcto

Mensajes

Ok

OK

Ok

OK

OK

Cerrar

Una vez cerrada la ventana anterior, el solicitante podra visualizar el documento si asi lo
desea, dando clic en los iconos de la columna “Ver documento”. E| usuario podra dar

clic en “Continuar’ y avanzar al paso 4.

Tipo de documentos
Fe de hechos emitida por fedatario publico [2da parte opcional)®:
Fe de hechos emitida por fedatario publico [3ra parte opcional)*:
Fe de hechos emitida por fedatario publico [4ta parte opcional)®:
Fe de hechos emitida por fedatario publico [5ta parte opcional)*:

Fe de hechos emitida por fedatario publico®:

SiExico (8)HACIENDA (@) uucen

Documento Ver
documento
Docurmento prueba.pdf E
Docurmento prueba.pdf ]
Docurmento prueba. pdf h
Docurmento prueba.pdf k
Docurmento prueba.pdf ]
‘ Guardar || Adjuntar documentos |
| Anterior || Continuar ‘

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,

C.P. 06300, Ciudad de México.

Call Center: 01 800 2863133 desde México

& + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
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Paso 4.- Firmar Solicitud

Una vez concluida la captura de informacion y documentacion, el usuario podra firmar

la solicitud a través de su e. Firma, para lo que debera ingresar la siguiente informacion:
e Certificado (.cer)

o Clave privada (.key)
e Contrasena de clave privada

Firmar

Paso1 Paso 2 Paso 3 Paso 4
Capturar solicitud Requisitos necesarios Anexar requisitos Firmar solicitud

Certificado (cer)*:

Examinar...| _______ ____cer

Clave privada (key)*:
Examinar._.| __ _ _ _ ST key

Contrasena de clave privada*:
I Firmar ’

Al haber firmado la solicitud, VUCEM generara un Acuse de recepcion de tramite, y
muestra al usuario el folio VUCEM de 25 digitos, a través del cual, podra dar seguimiento

a su tramite en el portal de VUCEM. El solicitante tendra la posibilidad de descargarlo
dando clic en el icono ( #).

Acuse de recibo

Tu solicitud ha sido registrada con el siguiente nimero de folio <0200800100320212540000001>.

Acuse(s)
—
No. Documento Descargar
1 Acuse de recepcion de tramite E

Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
> Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO HACIENDA ° VUCEM & + 1 844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
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Acuse de recepcion de tramite

gob

ACUSE DE RECEPCION DE TRAMITE
ventanilla Digital Mexicana de Comercio Exterior
Promocion o solicitud en materia de comercio exterior

Estimadeola). - .- - -Z7_--Z7.
RFC DI CC
Sienda las 16:43:13 del 0Z/00/2021, se tiene por racibida la selicitud de trimite ndmero

02002800N00E20N 25400000010, relativa & Autorizacidn Programa Muswvo ﬁlFerg U, presentzds = través de 2
“antanilla Digitzl Mexicana de Comercio Exterigr, con folio de presentzcidn 7944112,

Sutrdmite =2 sujetsrd = las disposicionas juridicas aplicsblas al trémite respectivo, 2l Decreta por &l Que =&

establece |z Ventanilla Digital Mexicanz de Cormmercio Exterior, publicado en el Diario Oficizl de la Federacion
&l 14 d= energ de 201, asl como 2 las condiciones de usa de |z propiz “WVentanillz Digital”

Lz documentacidn anexads & su solicitud e= |2 siguients:

Tipo de doouments Nombore del documeEnts - DoCUrment
Fz de hechos em tide por fedaterio pdblico [2d=s parts= Diocumarto prosbe oot sEEzTIoooEAE
apcional]

Fa de hachoz emitide por fadeteric poblico [3ra paroe -

- F F : Documeanto prosbs pat EES L1000 KD
apoional)

Fa de hechios amitida por fedatsrio pdblico [($ta parte .

H ) I o mim BEac] T
cpcionall Dooumento prueDs pao EESESIOOOE5T
Fx de I'e_i:l'i:: emitide por fadeteric poblico [Sta parte Dimcomants prosta sof sz ooozEsT
apcionall)

Fa de hachos armitide gor fadataric poblice Docurmanto prusbs mdf OTEZZI0IMWVIER

Cadena Criginal. I'l‘crrnm.lm e hﬂmum:n.nm:_:-u_m;d?num

o m———

R o - '“||E«!T.ﬁ.I:I-EI-\! UHII:I{I-\I HEKIDPAHDH -|3124E EBE-

o - :J-. .-.

. i umnl-:h L
RRETERA IHTEFI”_GIIJHAL NO. 16 MEXEHCS KM EI:IE|HHI||MIB!..IEL H|H?AL Jl =
LTI TIMLIN 1nnnn|FnLIEE.!.|1uuu 1-:-:-:-n|nan11uua|FHUEE|..

Klicgrama 1000 12, [GA
|::.=.|-J1ma JBDE [ D2I08/BEE || ST I I DI LI

1181810000 2000 PRUEE A 285 52822 16843 1:-525:115?:-334___.
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Av. Hidalgo No. 77 Col. Guerrero, Del. Cuauhtémoc,
GOBIERNO DE C.P. 06300, Ciudad de México.
2 Call Center: 01 800 2863133 desde México
MEXICO . HACIENDA ° VUCEM & + 1844 549 7885 desde USA y Canada
Comentarios y Sugerencias a los correos
ventanillaunica@sat.gob.mx, contactovucem@sat.gob.mx



