CANCELAR CERTIFICADOS DE EXPORTACION DE CUPOS - POR
SOLICITUD

El usuario debera seleccionar el menu Tramites y la pantalla desplegard los
iconos de las diversas dependencias que forman parte de la Ventanilla Unica. En
este caso el usuario debera seleccionar el icono que corresponde a la Secretaria
de Economia (SE).
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La pantalla desplegara la informacion que contiene los tradmites disponibles de la
SE, debiendo elegir el usuario la opcion Cancelaciones.
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Una vez que se ha seleccionado la opcion Cancelaciones, la pantalla desplegara
la lista de tramites disponibles, en la cual se deberd seleccionar la opcion
Cancelacion de Certificados a Peticion del Interesado.
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Se desplegara la pantalla de Cancelacion de Certificados a Peticion del
Interesado donde se debera realizar:

+ Captura de la Solicitud:

o —Solicitante.

0 —Cancelacion de Certificados de Cupo.
+ Firmar Solicitud.

CAPTURAR SOLICITUD
Seccion Solicitante

Al abrir la pestafia Solicitante se muestran los Datos Generales y Domicilio fiscal
del Solicitante como datos de solo lectura.
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Como se puede apreciar en la parte superior aparece iluminado en verde los
pasos gue se siguen para el registro

Seccion Cancelacion de Certificados de Cupo.

Se continda con la captura de la solicitud en su seccion — Cancelacion de
Certificados de Cupo.

En este apartado se seleccionan los pardmetros: Régimen Aduanero,
Mecanismo de Asignacién, Tratado o bloque Comercial, Producto,
Subproducto y Representacion Federal del Cupo a buscar.
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Seleccionando el boton Buscar, se muestra el listado de Cupos disponibles que
cumplen con los parametros de busqueda seleccionados anteriormente.
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Al seleccionar uno de los Cupos disponibles se mostrara su detalle y sus
Certificados.
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Se selecciona el certificado de CUPO (folio del oficio de certificado) a cancelar de
la seccién Certificados disponibles.
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El sistema solicitara la captura del monto a favor del certificado, una vez
capturado el monto se debera agregar el certificado a la seccion de Certificados a
cancelar.
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El motivo de cancelaciéon se muestra como informaciéon de solo lectura.
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FIRMAR SOLICITUD

Una vez agregado al menos un certificado para cancelar, se debe seleccionar el
boton “Siguiente” y a continuacién se pasara a firmar la cancelacion del
certificado. Se deberén capturar los mismos datos con que se inicio la sesion.
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Se presenta la pantalla en donde se muestra el nimero de folio de tramite y el
acuse de recepcion de tramite.
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Se puede descargar el Acuse de Recepcion de Tramite accediendo a la liga que
asi lo indica:
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El acuse de notificacion se presenta a través de un archivo .pdf.



Correo de Aviso de Certificados de Exportacion por Solicitud pendientes por
Cancelar

Solicitante.

Se deberé revisar que los correos de cancelacion se hayan recibido en el correo
del Solicitante y del Dictaminador; si la cancelacion es de tipo Licitacion Publica
el correo se enviara a Nivel Central.
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CORREO DE AVISO CERTIFICADOS PENDIENTES POR CANCELAR

(Representacion Federal) (Estado) 3 dNa) de (Mes) de (Adol

Nombre def Soficitente)

Doavic ivo del Scliciante)

Presente

En relacion con la solicitud de cancelaciéon de certificado de cupo presentada por (Hasde Social
el (dis) de (mes) de (ase) cOoN (folio del whmite) a través de la Ventanilla Unsca, mediante la que solicita

Ia cancelacwdn de (los) certificado (5) de cupo de exportacion gue se enhistan a continuacidn:

No. certificado Saldo del certificado al Fecha de inicio de Fecha fin de

momento de la vigencia vigencia
cancelacién

L 1 1 1 1

En reflacidn a esta solhictud se le mforma gue para concluir el trimite debe acudir en un plazo
que No redbase los 7 dias hibides a entregar los certificados ongmales que solicé cancedar, asi
como entregar un escrito bajo protesta de decr verdad en el que sefale el monto utiizado y el |
saldo actual del certificado.

En caso de no acudir en el plazo sefalado con la documentaodn requenda su solicitud se tendrd
por desistida y deberd ingresar una nueva sobcitud de cancelacdn.



Funcionario.

VENTANILLA DIGITAL MEXICANA
DE COMERCIO EXTERIOR

CORREO DE AVISO CERTIFICADOS PENDIENTES POR CANCELAR

(Representacion Federal) (Estadol 3 (Dia) de (Mes) de (Ano)

(Funcionaria)

Presente

Estimado Funcionano, el (da) de (mes) de (ancl (Rezén Socie) ha solicitado la cancelaciéon de
certificado de cupo de Exportacion expedidos en (Representscion Federal) 13 solicitud ha quedado
registrada con (folio def ramite) 3 través de la Ventandla Unica, ! (los) certificado (s) de cupo a
cancelar se enlistan a continuacion:

No. certificado Saldo del certificado al Fecha de inicio de Fecha fin de
momento de la vigencia vigencia

cancelaciéon

l [ [ I ]

Enrelacidn a esta solicitud se le informa que para concluir el tramite (Razén Sociald debe acudir en
un plazo que no rebase los 7 dias habiles a entregar los certificados onginales que sohatéd
cancelar, asi como entregar un escnto bajo protesta de dear verdad en el que sefiale el monto
utilizado y el saldo actual del certificado.

En caso de no acudir en el plazo sefialado con la documentaadn requerida la solicitud se tendrd
por desistida y deberd ingresar una nueva solictud de cancelaadn.



Finalmente damos clic en el botén “Cerrar la sesion” nos muestra una ventana
para confirmar el cierre, damos clic en el botén “Si” para terminar.
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